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ПАСПОРТ
школьной библиотеки на 2019-2020 учебный год


Название учреждения Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение средняя общеобразовательная школа № 25 «Городского округа «Город Якутск»
Адрес: г. Якутск, ул. Якова Потапова, 6А
Телефон 40-31-03 (приемная), 40-31-02 (вахта)
E-mail: school25.yaguo.ru

Фамилия, имя, отчество заведующего библиотекой: Попова Алена Александровна











1.Общие сведения
1.1. Год основания библиотеки -1962 г.
1.2. Этаж - второй
1.3. общая площадь – 220,32 кв.м., из них: библиотека - 188,06 кв. м, книгохранилище - 32,26 кв.м.
1.4. Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)
1.5. Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)
1.6. Материально-техническое обеспечение библиотеки (количество стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера)
[bookmark: _GoBack]- читальный зал - книжный стеллаж двухсторонний - 5, книжный стеллаж односторонний – 4, доска интерактивная с проектором – 1, интерактивный дисплей – 1, стол компьютерный с соединительной полкой – 4, шкаф кафедра для выдачи книг – 2, шкаф для читательских формуляров – 1, стол барьерный библиотечный - 2, шкаф стеллаж библиотечный демонстрационный – 18, шкаф под оргтехнику – 1, соединительный элемент – 2, шкаф картотечный – 4, извещатель «Sonar» - 6, рабочее место библиотекаря, монитор-2, системный блок-2, принтер (МФУ) - 1, столы – 13, стулья – 32, посадочные зрительные места-15, кресло 2,  художественная литература всего - 887 экземпляров,  CD – 771 шт.
- книгохранилище – книжный стеллаж двухсторонний - 8, книжный стеллаж односторонний – 4, стол – 1, учебный фонд –26833 экземпляра.
2. Сведения о кадрах
Заведующий библиотекой – Попова Алена Александровна.
Штат библиотеки: 1 штатная единица.
2.1. Образование:
Высшее, окончила в 2007 году ФГОУ ВПО «Восточно-Сибирская государственная академия культуры и искусств» (г. Улан-Удэ). Квалификация Библиотекарь-библиограф, специальность «Библиотековедение и библиография»
2.2. Общий стаж библиотечной работы – 13 лет.
2.3. Стаж библиотечной работы библиотекаря в данном образовательном  учреждении – 
Стаж библиотечной работы педагога - библиотекаря в данном образовательном учреждении – нет.
 2.4. Повышение квалификации всех сотрудников библиотеки (Ф.И.О. обучающегося, организация, год (окончания):
- 2006 г. «О праве каталогизации в Сводном каталоге библиотек России. Свидетельство №215. 
- 2007 г. «Технология ИРБИС-64» (г. Новосибирск). Удостоверение. 
- 2007 г. «Формирование компетенций преподавателя вуза для работы с информационными ресурсами. Модуль 1» .(г. Красноярск). 
- 2008 г. «Машиночитаемая каталогизация в системе форматов RUSMARC» для участников Сводного каталога РС (Я). Удостоверение №580. 
- 2009 г. «Вопросы предметизации документов при создании Сводного электронного каталога библиотек РС (Я)». Удостоверение №028. 
- 2009 г. «Корпоративная каталогизация документов формате RUSMARC». Сертификат №043. 
- 2011 г. «Английский язык: уровень Starter» (СВФУ им. М К.Аммосова»). Регистрационный номер №41. 
- 2011 г. «АРМ «Каталогизатор системы ИРБИС и формат RUSMARC в машиночитаемой каталогизации» (г. Новосибирск). 
- 2012 г. «Методика и практика формирования цифрового контента Президентской библиотеки». Удостоверение №548. 
- 2012 г. «Машиночитаемая каталогизация на основе национальных форматов RUSMARC в Сводном каталоге библиотек России» (г. Москва). Удостоверение №747. 
- 2018 г. «Современные тенденции развития библиотечно-информационной деятельности». Удостоверение №103.
- 2019 г. «Повышение профессиональной компетенции» Министерство образования и науки РС(Я). Национальная издательская компания «Бичик им. С.А. Новгородова». Сертификат от 30.10.2019 г. 
3. График работы библиотеки: Библиотека работает с 9.00 до 17-00 (Понедельник), с 9.00 до 16.00 (Вторник-Пятница).
4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
4.1. Положение о библиотеке (да, нет)
4.2. Правила пользования библиотекой (да, нет)
4.3. Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)
4.4. План работы школьной библиотеки (да, нет)
5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)
5.1. Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)
5.2. Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)
5.3. Инвентарные книги (да, нет)
5.4. Тетрадь учета документов временного хранения (да, нет)
5.5. Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)
5.6. Дневник работы библиотеки (да, нет)
5.7. Папка копий счетов и накладных (да, нет)
5.8. Листы учета выдачи учебников по классам (да, нет)
5.9. Папки актов движения фондов (да, нет)
5.10. Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях (сиди, аудио и видеокассеты) (да, нет)
5. 11. Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)
6. Сведения о фонде
6.1. Основной фонд библиотеки 3595 (экз.) 
 6.1.1. Естественные и прикладные науки (экз.) - 285
6.1.2. Общественные и гуманитарные науки (экз.) – 344
6.1.3. Педагогические науки (экз.) – 116
6.1.4. Художественная литература (экз.) – 887
6.1.5. Справочная литература (экз.) – 35
6.1.6. Техника (экз) – 153
6.1.7. Языковедение. Литературоведение (экз.) - 1775
6.2. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)
6.3. Учебный фонд библиотеки (экз.) – 26833
6.3.1. Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)
6.4. Документы на нетрадиционных носителях экз.: СД - 771
 7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки
7.2. Систематический каталог (да, нет)
7.1. Алфавитный каталог (да, нет)
7.3. Систематическая картотека статей (нет, да)
8. Массовая работа
8.1. Общее количество мероприятий за год -
8.2. В том числе:
· для учащихся начальной школы - 
· для учащихся средней школы -
· для учащихся старшей школы -
· для педагогических работников
Виды массовых мероприятий: библиотечные уроки, экскурсии, беседы о книгах.
9. Выставочная работа
9.1. Общее количество книжных выставок (за год) - 
9.2. Постоянные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количество книг):____________
10. Индивидуальная работа с читателями
10.1. Виды индивидуальной работы: беседы при записи в библиотеку - , беседы о прочитанных книгах - 
11.Читатели библиотеки – 
Количество по группам:
учащихся начальной школы – 
учащихся средней школы – 
учащихся старшей школы – 
педагогических работников -
другие читатели -
12. Основные показатели работы (основной фонд)
12.1. Книговыдача (за год) – 
12.2. Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей) – 100%
12.3. Обращаемость фонда (книговыдача/фонд) - 
12.4. Посещаемость (к-во, посещений / к-во читателей) – 
12.5. Читаемость (книговыдача / кол-во читателей – 
